Windows® 8 乂 P5 ガイド 

パーソナルコンピューター 


本割ま 、 Windows 8を初めてお使いになる方のために、基本的な操作を説明したものです。 
従来の Windows XP、Windows Vista、Windows 7を使ったことがある方な5、本書を見なが 
5操作していただくことで、すぐに実務に、娛楽に、パソコンをお役立ていただけます。 
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はじめに 


^Windows 8 とは 

Windows 8は、いま必要な情報へのアクセス、いま行いたいことを、どんな場面からでも簡単に 
実行することびでさるよラに、大幅に刷新された OS (オペレーティングシステム）です。 


■ r タイル J で構がをれるスタート画面 

Windows 8を起動すると最初に表示されるスタート画面 
には、ひとつひとつびアプ U ケーションプ□グラムを示す 
「タイル」び表示されます。 

この「タイル」で希望のプ□グラムを起動させます。 
「タイル」は単なるアイコンではありません。例えば 
「フォト」という写真管理のプ□グラムで写真データを蓄 
積すると、「フォト」のタイルに写真びスライドショーの 
ように表示されます（ライブタイル）。 

あるいは、「ニュース」のプ□グラムを一度起動すると、 
「ニュース」のタイルに最新のニュースび表示されます 。’XI 



■ いま何がしたいかに答える r チャーム J 

Windows 8には、どんな状態からでも呼び出すことの 
でさる「チャーム」とい5ポップアップメニューびあ0ま 
す。 

「チャーム」には、「検索」、「共有」、「スタート」、「デバ 
イス」、「設定」の日つのボタンびありますび、どんな状 
態からチャームを呼び出したかで、それぞれのボタンでで 
さることび変わるのび特徴です。 

例えば 、 Internet Explorer でウェブのぺージを見ている 
とさに「チャーム」を呼び出すと、「共有」で現在のペー 
ジを他のユーヴーに知らせることびでさます 。’XI 



チャーム 


■ Windows 7巧応のプログラムも使用可能 

Windows XP ^ Windows Vista、Windows 7 用に開発 
されたプ□グラムで 、 Windows 7で動作するものであれ 
ば 、 Windows 8でも使用できます。 

そのために、スタート画面とは別にデスクトップ画面び用 
意されています。 



例：デスクトップ画面でワードパッド 
を起動 


《 ] インターネットに接続しているこ 
とび必要です。 

















書の説明について I 

■前提 

本書では 、 Windows 8の初期設定び完了し、パソコンの電源を入れると Windows 8にサインイン 
でさることを前提に説明しています。 

初期設定やパソコン本体の操作については、次の説明書をご覧<ださい。 

-初期設定：『取扱説明書基本ガイド』 . 

-パソコン本体の操作：『取扱説明書活用ガイド』および画面で見る'^『操作マニュアル』 


^は画面で見るマニュアルのマークです。 

この説明書は、 CF - AX 2 シリーズ、 CF - SX 2 シリーズ、 CF - NX 2 シリーズ、 CF - 目11シリーズ共 

用でォ 

説明用の画面はモデルにより異なる場合があります。 


■ 表記について 

圆+圆： 圆を押しなびら圆キーを押すことを意味します。 

[新規作成（ X )] - [フォルダー ( F )] をク U ックする： 

[新規作成（ X )]をク U ックし、続いて[フォルダー ( F )] をク U ックすることを 
意味します。 

今： 本書内の参照先を意味します。 


■ 画面について 


画面は表示例ですので、実際の表示と異なる場合びあります。 


■ 画面の操作について 

本書の説明では、マウスとキーボードを使って画面を操作しています。 

<タッチパネ j レ内蔵 f デ j レのみ> 

指による操作のしかたについては、「タッチパネルでの操作」（吟36ページ）をご覧ください。 
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はじめに 


ユーザーアカウント制御 J 画面について 

アプ IJ ケー シヨ ンプ □グラムの インス I ^ ー ルや Windows の設定の変更など、重要な操作の実行は 
管理者の権限でサインインしたユーヴーにしか行えないものびあります。 

標準ユーヴーびこれらの操作をしよラとすると、「ユーヴーアカウント制御」画面び表示されます。 
操作を続けるには、管理者権限を持つユーヴーのパスワードを入力します。 


次のプ□グラムにこの〕シピ:!ーターへの変更を許可しまずか？ 




プ〇ヴラム名： Recovery Disc Creation Utility 

碟顯兢みの発行元： Panasonic Corporation 
方イ JUD 入手堯：こ银コ>ピュ—夕—上の八—ドドライブ 


たゾ詳細を表示ずる (D) 


はいが） 


ぃぃぇ (N) J 


一 .::. g , 态蜜更ずを' 


, 7;:’! で r -： 巧阻 1 を7‘―一,: r — 中—?で|’も了:, ! j ; nr 肋却 









起動か 6 終了まで 一 Windows 8早分かり 


Windows 8は、従来の Windows XP や Windows Vista、Windows 7とどこび違うのでしよう 
か。また、どこび同じなのでしようか。それを知るには実際に操作してみるのび一番です。早速電 
源を入れて 、 Windows 8を動かしてみましよう。（起動から] 0ページのシャットダウンまでの必 
要時間はおよそ]日分です。） 


起動ずる 


Q パソコンの電源を入れる 

「 Panasonic 」 画面び表示され、続いて 
□ック画面び表示されます。 



0そのままマウスのボタンをクリックす 
る。 

パスワード入力画面に切り替わります。 


ロックされています 


スタート画面 



B 

A タイル 

ひとつひとつび、パソコンにインス!-ール 
されているプ□グラムを示します。 

目デスクトップのタイル 

このタイルをク U ックすると、デスクトツ 
プ画面に切り替わります。 


0パスワードを入力してを押す。 

スタート画面び表示されます。 





















起動か 6 終了まで 一 Windows 8早分かり 


タート画面とデスクトップ画面を切り替える 



デスクトップのタイルをクリックする。 



デスクトップ画面に切り替わります。 



g デスクトップ画面で、ポインターを画 
面の左下隅に合わせる。 

スタート画面のヴムネイル（縮ル画面） 

び表示されます。 



スタート画面のサムネイル 


0スタート画面のサムネイルをクリック 
する。 

スタート画面に戻ります。 

喊 - 

Windows 8のデスクトップ画面は、 

Windows 7などのデスクトップ画面と似てい 
ふ^ 〇 

デスクトップ画面は、使い方に合わせてカス 
タマイズすることびでさます。 

今「デスクトップ画面をカスタマイズする」 
(14 ぺージ） 


Q スタート画面で、ポインターを画面の 
左上隅に合わせる。 

デスクトップのサムネイルび表示されま 
す。 


デスクトップのサムネイル 



喊 : ZB - 

• Windows 8では、デスクトップびほかの 
プ□グラム同様、タイルになっています。 
Windows 8では、デスクトップも]つのプ 
□グラム、という扱いをしています。 
スタート画面では、画面の左側を操作するこ 
とで、現在起動中のプ□グラムを見たり切り 
替えたりすることびでさます。 




























プ□グラムを起動ずる 


デスクトップ外のプ□グラムを起動してみましよう。（ここでは、「天気」を起動してみます。) 


轉メ巧- 

なんらかの理由（インターネットに正しく接続さ 
れていないなど）で、プ□グラムび起動しなかつ 
た場合は、ポインターを画面左下隅に向けて合わ 
せ、表示されるスタート画面のサムネイルをク 
U ックしてください。スタート画面に戻ります。 


□ スタート画面で、「天気」のタイルをク 
リックする。 

「天気」のタイル 



g ポインターを画面左下隅に合わせ、表 
示されるスタート画面のヴムネイルを 
クリックしてスタート画面を表示する。 


曰 


ポインターを画面左上隅に合わせる。 

新しく起動した「天気」のサムネイルび 
表示され、「天気」び起動中であることび 
わかります。 

「天気」のヴムネイル 



起動中のプ□グラムのサムネイル領域 


「天気」び起動します。 


プログラムを切り替える 


起動中のプ□グラムを切り替えてみます。 

□ ポインターを画面左上隅に合わせてか 
5、画面の左端に沿って下に動かす。 

起動中のプ□グラムのサムネイルび表示 
されます。 



「天気」とデスクトップのサムネイル 


g 使いたいプ□グラムのサムネイルをク 
リックする。 

デスクトップのサムネイルをク IJ ックす 
ると、デスクトップ画面び表示されます。 
スタート画面に戻り、同じように操作し 
て「天気」のサムネイルをク IJ ックする 
と、「天気」の画面に切り替わります D 

顧メ巧- 

Windows 8では、一度起動したプ□グラムは 
起動状態を保っています (Windows 8用に開 
発されたプ□グラムの場合）。上記のち法で、 
使ラプ□グラムを切り替えます。 

プ□グラムを終了するには、終了したいプ〇 
グラムのサムネイルをちク U ックし、[閉じる 
( 〇]をク U ックします。 
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起動か 6 終了まで 一 Windows 8早分かり 


すべてのプ□グラムを表巧ずる 

スタート画面では、インストールされているプ□グラムびタイル表示されます。ただし、すべての 
プ□グラムびタイルになっているわけではありません。すべてのプ□グラムを表示するには、じ(下 
の手順を実行します。 


D スタート画面の何もないところをちク 
リックする。 

画面の下に Windows 8のタスクバーび 
表示されます。 



タスク八' 


すべてのアプリ 


〇プ□グラムの一覧表示で、ペイントの 
アイコンをちクリックする。 

タスクバーび表示されます。 



スタート画面に ペイントのアイコン 

ピン留めする 


g [スタート画面にピン留めする]をク 
リックする。 


g [すべてのアプリ]をクリックする 

すべてのプ□グラムび一覧表示されます。 



画面下にポインターを合わせると表示さ 
れるスク□ールバーを使って、すべての 
プ□グラムを確認することびでさます。 


M ポインターを画面左下隅に合わせ、ス 
タート画面のサムネイルをクリックし 
てスタート画面に戻る。 

H 画面を左ちにスク□ールする。 

ちに、ペイントのタイルび追加されてい 
ます。 


ペイントのタイル 



このタイルをク U ックすると、ペイント 
び起動します。（実際に起動してみた場合 
は、スタート画面に戻してください。） 


_プ□グラムをタイルにする_ 

ここでは、 Windows アクセヴ U の中のペイントをタイルにしてみます。 





















タイルを移動する 


ペイントのタイルをドラッグし、好さなところでド□ップすることでタイルの位置を変えることび 
でさます。 

その他のプ□グラムのタイルち同様に移動でさます。 


タイルを削除する 


ペイントのタイルを削除してみます。 

〇ペイントのタイルをちクリックする。 

タスク A - 備示されます。 


ペイントのタイル 



I 

スタート画面か5ピン留めを外す 


0 [スタート画面か5ピン留めを外す] 
をクリックする。 

ペイントのタイルび削除されます。 
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I 起動か 6 終了まで一 Windows 8早分かり 
シャツトダウンずる（電源を切る） 

Windows 8を終了するときは、スタート画面またはデスクトップ画面からじ(下のように操作します。 


□ ポインターを画面ち上隅に合わせてか 
5、画面のち端に沿って下に動かす。 

「チャーム」と呼ばれるポップアップメ 
ニューび表示されます。 



チャーム 


Q [シャットダウン]をクリックする。 



スりープ 
ットタウシ 
巧起動 


日囚（設定）をクリックする。 

「設定」画面び表示されます。 


電源ボタンをクリックする。 



電源ボタン 


感 メ巧- 

-手順 D で、ポインターを画面ち下隅に合わ 
せてから画面のち端に沿って上に動かしてち 
「チャーム」び表示されます。 

(または圖+圆でも「チャーム」び表示され 
ます。） 

-ス U —プ状態にするとさは[ス U —プ]を、 
再起動するとさは[再起動]をク IJ ックしま 
す。 
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ドライブ/フォルダー/ファイルを操作する 


ここでは 、 Windows 7対応のプ□グラムを使って作成したデータを保存するために、下の操作 
を行います。 

ーデータを保存するためのフォルタ'一を新しく作る。 

ーワードパッドで文書を作り、新しく作ったフォルダーに保存する 

また、 US 目メモ IJ 一を使って 、 Windows 8では八ードディスクや外部記憶装置をどのように扱う 
かを見てみます。 


フオルダーを作る 

V 


八ードディスクに、データ保を用のフオルダーを作ります。 


〇デスクトップ画面に切り替える。 

「スタート画面とデスクトップ画面の 
切り替え」 （20 ぺージ） 



ェクスプ□ーラーアイコン 


0タスクバーのエクスプ □- ラーアイコ 
ンをクリックする。 

エクスプ□ーラーび起動します。 



r ' 占州巧 J 


»国件リ。卜 
。国かが 
り H ビ巧 

叫,コ他-卜 

▻も Windows (。） I 
いみみ！-]-ウ 


[ ドキュメント] 


R 1 [ ド夺ユメント]をダブルクリックす 
る。 

「ライブラ U 」内の「ドキユメント」フォ 
ルダーの内容び表示されます。 

□ 内容表示の、何もないところをちク 
リックし、 [ 新規作成（ X )] - [フォル 
ター (F)] をクリックする。 



ん おまに入り ち K 至巧日ち を ! i サイズ 

かン□-ド ^ Bluetooth 2012/09/1014:57 万イル 

巧圧商示した巧巧 


因キ；1?(>卜 



動 J ( A ) 

おが） 

巧べが脚 
め卜乃お肿 
巧愤18；11019 KE ) 



□ 新しく作るフオルターの名前を入力 

し、 [[Enterj] を押す。 

ここでは、「データ」と入力してみます。 
「データ」という名前のフオルダーびでさ 
ます 0 



「データ」フオルタ'一 


















































ドライブ/フォルダー/ファイルを操作ずる 


07アイルを作ってフオルダーに巧巧ずる 


ワードパッドで文書ファイルを作り、新しく作ったフオルダーに保存してみます。 


□ スタート画面に切り替える。 

吟「スタート画面とデスクトップ画面の 
切り替え」 （20 ぺージ） 


3ワードパッドを起動する。 

①スタート画面の何もないところをちク 
IJ ックし、画面下に表示されるタスク 
バーで[すべてのアプ U ] をク U ックし 
ふ 5：^ 〇 



ワードパッドのアイコン 

②プ□グラムの一覧から、 「 Windows ア 
クセヴ IJ 」の下にあるワードパッドの 
アイコンをク U ックします。 
デスクトップ画面に切り替わり、ワー 
ドパッドび起動します。 



0文章を入力する。 

ワードパッドで、何か文章を入力してく 
ださい。 

Q ファイルを保存する。 

① ワードパッドのウインドウで、[ファ 
イル]-[名前を付けて保存 （ A )] とク 
U ックします。 

② [名前を付けて保存]画面で、]]ペー 
ジで作った新しいフオルタ'一[データ] 
をダブルク IJ ックします。 

ここでは、「最初の文書」と入力してみ 
ふ 5：^ 〇 



r 最初の文書」と入力 

③[保存 （ S )] をク U ックします 


g ワードパッドを終了する。 

ワードパッドのウインドウのち上にある 
をク U ックします。 

喊 - 

デスクトップ画面で起動するプ□グラムは、 
をク U ックして終了でさます。 
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文書が巧巧されたことを確認する 


ワードパッドで作った文書び、新しく作った「データ」フオルタ'一に保存されていることを確認しま 
す。 


〇デスクトップ画面でエクスプ □- ラー た1 11ぺージで作ったフォルダー[デー 
アイコンをクリックする。 夕]をダブルクリックする。 

「データ」フォルダーに、「最初の文書」 
フアイルび保存されているのびわかりま 
す。 



か部記憶装置を取り付ける 


外付け八ードディスクドライブや US 目メ甘 J 一などの外部記憶装置を取り付けたとさに、 
Windows 8びそれをどう扱うかを見てみます。 

ここでは、 US 目メモ U —を使います。 

スタート画面、デスクトップ画面のどちらから操作してもかまいません。 


□ USB メモリーを、 USB ポートに取り 
付ける。 

新しい外部機器び取り付けられたことを 
示すメッセージび表示されます。 


BACKUP (D:) 

タップして、リムーパプルドライブに巧して巧う操作を選 
んでください。 


g メッセージ領域をクリックする。 

USB メモ U - に対して行う操作を選ぶ画 
面び表示されます。 


R 1 [フオルダーを開いてファイルを表 
示]をクリックする。 

エクスプ□-ラーび起動し、 US 目メモ 
IJ 一の内容び表示されます。 

また、この US 目メモ U —のドライブ名ち 
確認することびでさます。 


ドライブ名 




5,コ池-卜 
ん Windows に。 
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デスクトツプ画面をカスタマイズずる 


デスクトップ画面からの操作を頻繁に行ラ場合は、デスクトップをより使いやすいわのにカスタマ 
イズすることびでさます。 


[コンピューター]と[コント□ールパネル]アイコンをデスクトツプに表示する1 


コンピューターとコント□ールパネルのアイコンをデスクトップに表示すると、次の操作びでさる 
ようになります。 

ーコンピューターアイコンをダブルク U ックして、「コンピューター」画面を表示する 
(Windows 7の、@ (スタート）-[コンピューター]をク U ックする操作と同等） 

一[コント□ールパネル]アイコンをダブルク U ックして、「コント□ールパネル」画面を表示する 
(Windows 7の、@ (スタート）-[コント□-ルパネル]をク U ックする操作と同等） 


コント□ールパネルを開く。 

①スタート画面の何わないところをちク 
IJ ックし、画面下に表示されるタスク 
バーで[すべてのアプ U ] をク U ック 
し 9 〇 


②プ□グラムの一覧から、 「 Windows シ 
ステムツール」の下にあるコント□一 
ルパネルのアイコンをク IJ ックします。 
デスクトップ画面に切り替わり、コン 
卜□ールパネ;!レび起動します。 



喊- 

スタート画面では、タイルの追加や削除、移 
動などのカスタマイズびでさます。 

今「プ□グラムをタイルにする」 （8 ページ）/ 
「タイルを移動する」「タイルを削除する」 （9 
ぺージ） 
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0 すべてのコント□ールパネル項目を表 
示する。 

[コント□ールパネル]のちの卜をク U ッ 
クし、[すべてのコント□ールパネル項目] 
をク IJ ックします。 


-9 ] ン扣-ルバネル - 


脚’，个 巧 >1〕外 0- ル/なル円 V 6 コ>阳-ルバみ1期* m ク 

— 1 ® コンビュ-夕' 

L 1 巧 すべてので 
1>, システムとたモ j をみ rKM 

み就;的童"-做 

田面诚ぉぉ d ® 乃ゥラム 

支ッ々卜就 d 苗賊、ぉ 

-のな単鮮 

个口-ルバみ觸目 1 

:イシタ-み h 

削ンド 

巧ントと方ミト它-开ィ 
.がび舰 

表'モ方をカテが' 

-アカウシトと：巧ミリーた一乃イ 
ン怕任がを S 
-た-方ィの設定 

ッブのカス巧ィズ 

* ネット]-ク狮 sg とタスク®^示 

ホ-ムゥ-ル-力:純に巧ずるスモ^ 

. / A- ドウエアとサウシド 
テバイなブ；>々イ巧示 
.巧 デバイスが Bffl 

巧巧で巧触斤ィ就の艦 

お？ 巧 グラム 

K '^ ホ巧ムの7>イ>ストル 

厕のおおの贈 

^ 時計、貢語，および地或 
sMd)iiejn 
、, 入力方 

日巧' 胸、また㈱あが城<城巧 

/ j 、 コシピユータ-のな単操作 
> 錠0»插示 

獻ディ;化 

[すべてのコン 

卜□ールパネル項目] 


R ] 「個人設定」画面を開<。 

コント□ールパネル項目の一覧で、[個人 
設定]をク IJ ックします。 

[個人設定]び見つからない場合は、画面 
を下にスク□ールしてください。 




□ デスクトップに表示する項目を選ぶ。 

①[デスクトップアイコンの変更]をク 
U ックします。 

「デスクトップアイコンの設定」画面び 
表示されます 0 



②「デスクトップアイコン」で、デスク 
トップに表示したい項目にチエック 
マークを 付けます。 

ここでは、[コンピユーター ( M )] と 
[コント□-ルパネル（0)]にチエッ 
クマークを付けます。 

S 設定を確定する。 

[適用]- [0 K ] をク U ックします。 

[コンピユーター]と[コント□-ルパネ 
ル]のアイコンびデスクトップに表示さ 
れます。 



[3 「個人設定」画面を閉じる。 


感メ巧- 

デスクトップ画面でちク U ックし、表示され 
るメニューから[個人設定]を選んでも、「個人 
設定」画面を開くことびでさます。 
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デスクトップ画面をカスタマイズする 


デスクトップ画面か5プ□グラムを起動する/フォルダーを開く I 

Windows 8では、スタート画面でタイルをク U ックすることによりプ□グラムを起動します。 
Windows 7対応のプ□グラムの場合、デスクトップ画面にプ□グラムのショートカットを作ると、 
デスクトップ画面からもショートカットを使ってプ□グラムを起動することびでさるようになります。 
フオルダーのショートカツトを作ると、ショートカツトを使ってフオルダーを開くことびでさます。 


プ □グラムの シヨー ト カツ トを作る 


□ デスクトップ画面に切り替える。 

吟「スタート画面とデスクトップ画面の 
切り替え」 （20 ぺージ） 



ェクスプ□ーラーアイコン 


g タスクバーのェクスプ□ーラーアイコ 



ンをクリックする。 

ェクスプ□ーラーび起動します。 


[コンピューター」 


R ] ショートカットにするプ□グラムを探す。 

① [コンピューター]をダブルク IJ ックし、 
その下に表示される [Windows ( C :)] 
をク U ックします。 

② [ Pro 呂 ram 円 les ] をダブルク U ックし 
ふ 9 〇 

じ(下、目的のフオルダーをたどり、ショー 
トカットにするプ□グラムを表示します。 
(例：電源プラン拡張ユーテイ U テイ 
のショートカットを作る場合、さらに 
[ Panasonic ] - [ PPIanEx ] とダブルク 
U ック） 



[ PPIanEx ] 


回 [ P 円 anEx ] をちクリックし、[ショー 
トカットの作成 （ S )] をクリックし 
て、表されるメッセージで[はい 
( Y )] をクリックする。 

電源プラン拡張ユーテイ U テイのショー 
トカツトびデスクトップに表示されます。 


TSt 化脚 iirj (が 

一 

1， ommofiMi plugin 2012/08/16 9:16 スイ. 

■ Inte PluginEx 2012/08/16 9:16 方イ. 

Inte Corpor 猜 chgBmode 2012/06/09 19:53 乃 'J 

—:‘lnte ごな 1 巧 opdoffsv 2012/08/10 18:01 乃 'J 

M か 坦 opswmisc. 加 2012/07/18 16:01 巧 } 

L ゎ己 h 国 P か nBccpI 2012/06/27 17:12 コント 

ム MSBui 16 PPIanEx 2012/05/13 18:01 切 J 

■ Protector Si 

^ Realtek 
ム Referer>ce A 

1 ‘ Synaptics 

Windows む 

Windows Jo 

心 Windows Me 
山 Windows M( 

\ Windows Ml 

Windows Ui 

—\ Windows Ph 
^ Windows Po 
‘ Program Files 

t 、 

7 ちの巧目 1 侶の巧目を通がか2巧 

^ 如か山々]ち巧話 j 
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フォルダーのシヨートカツトを作る 


プ□グラムのショートカツト同様、エクスプ□ーラーを使ってショートカツトにしたいフオルダー 
を探し、プ□グラムのとさと同様に操作します。 
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I ウィンドウを操作ずる 

ここでは、デスクトップ画面でいろいろなウィンドウを開いているとさにでさる操作を説明します。 

轉メ。- 

じ(下の説明は 、 Windows 8用に開発されたプ□グラムには該当しません。 


^7インドウのサイズををえる 


AB C 


目最大化する 

画面全体にウィンドウを表示します。タイトルバーをダ 
ブルク IJ ックしてち最大化でさます。最大化するとに]び 
15] に変わります。元の大ささに戻すには、臣 r | をク U ッ 
クします。 

C 閉じる 

ウインドウを閉じます。 


A 最小化する 

ウインドウを最ル化してタスクノくーボタンに格納します。 
元の大ささに戻すには、タスクバーボタンをク U ツクし 
ふ^ 〇 


ウインドウを巧みの大まさにずるには 


拡大したい（または縮ルしたい）ち向の端をドラッグします。 
(図はち下に拡大/縮ルする場合の操作です。） 



1つのウインドウを画面の半分に表示する 


ウィンドウのタイトルバーをドラッグしたまま画面の左端またはち端まで移動し、枠線び表示された 
ところでタッチパッド（ホイールパッド）から指を離します。ウインドウび画面の左またはちの半分 
に表示されます。 
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ウインドウを切り替える 


複数のウインドウび重なって表示されているとさ、作業したいウインドウを手前に切り替えるには、 
次のよラなち法びあります。 


見えている部分をクリツクする 


手前に表示するウインドウをク U ックします 



タスクパーボタンをクリックする 


タスクバーボタンをク U ックします。]つのアプ U ケーシヨンソフトに対して複数のウインドウび 
ある場合は、ウインドウのプレビューび表示されます。その場合は、ウインドウのプレビューをク 
U ックします。 



シヨー トカツトキーを1まう 


+ 臣墨惚 押してウィンドウを切り替えます。 
m + ra を巧すと、すべてのウィンドウのプレビューび 
並んで表示され、圆を押すと、すべてのウインドウ 
び画面の左側に表示されます。 



画 

lih^Wl 


8 Alt 祿 たは圆を巧したまま !^^ を押して、表示するウイン 
ドウを選択します 。 i Alt f | または圖とを押したまま いホリ 
を押すと、逆ち向に選択でさます。すべてのキーを離すと、 
選択したウインドウに切り替わります。 
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I こんなとをは 

ここでは、目的別の操作のしかたをまとめてあります。 


兵夕- H 1 面とデスクトツプ晒の切り替え 


■ スタート画面で 

デスクトップのタイルをク U ックすると、デスクトップ画面に切り替わります。 



デスクトツプのタイルをクリック 




■デスクトップ画面で 

ポインターを画面左下隅に合わせ、表术されるスタート画面のヴムネイル（縮ル画面）をク IJ ック 
するとスタート画面に切り替わります。 



スタート画面のサムネイルをクリック 




轉:- 

ショートカットキーによる切り替え 

-スタート画面からデスクトップ画面に切り替えるには國+圆を押します。 
-デスクトップ画面からスタート画面に切り替えるには國を押します。 


スタート画面への切り替え 


デスクトップ画面からでも、どのプ□グラム画面からでも、圆を押すとスタート画面に切り替わり 
ます。 
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プ□グラムの終了 


プログラムのウインドウに[閉じる]ボタンがある場合 


従来の Windows 7などに対応したプ□グラムは、起動 
するとデスクトップ上で動作します。 

通常、これらのプ□グラムには[閉じる]ボタンびあり 
ますので、[閉じる]ボタンをク U ックするとプ□グラ 
ムは終了します。 

(ただし、デスクトップは起動状態を保ちます。） 


プログラムのウインドウに[閉じる]ボタンがない場合 


Windows 8用に開発されたプ□グラムには、[閉じる] 
ボタンはありません。 

一度起動すると、起動状態を保ちます。複数のプ□グラ 
ムを起動すると、すべてのプ□グラムび起動状態になっ 
ています。 

■ 起動中のプ□グラムを調べるには 

スタート画面またはデスクトップ画面でポインターを画 
面左上隅に合わせてから、画面の左端に沿って下に動か 
すと、現在起動中のプ□グラムのサムネイルび表示され 
ます（最大6個まで）。 

■プ□グラムを終了するには 

終了したいプ□グラムのサムネイルをちク U ックし、[開 
じる ( C )] をク U ックします。 

喊メ巧- 

起動中のプ□グラムの画面で、ポインターを画面の上端 
に合わせ、ポインターび手の形に変わったらそのまま下 
端までドラッグしても、プ□グラムを終了でさます。 



[閉じる]ボタン 
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こんなとをは 


〔1クスプ□—フ—の表巧 

■ スタート 画面で 

下の手順を実行します。 

① 画面の何もないところをちク U ックする。 

② ツールバーで[すべてのアプ U ] をク U ックする。 

③ Windows システムツールの下にあるエクスプ□ーラーアイコンをク U ックする。 

■デスクトップ画面で 

タスクバーのエクスプ□ーラーアイコンをク U ックしま 
す。 

轉メ巧- 

シヨー トカットキーによるエクスプ□—ラー表示 

圆+圓を押すと、ェクスプ□ーラーを表示することびでさ 
ふ 5：^ 〇 



ェクスプ□ーラーアイコン 


ずべてのプ□グラムの表示 


スタート画面で、下の手順を実行します。 

① 画面の何もないところをちク U ックする。 

② ツールバーで[すべてのアプ U ] をク U ックする。 


J 


コント□ールパネルの表お 


スタート画面で、下の手順を実行します。 

① 画面の何もないところをちク U ックする。 

② ツールバーで [すべてのアプ U ] をク U ッ 
クする。 

③ Windows システムツールの下にあるコン 
卜□ールパネルアイコンをク U ックする。 


喊 : ZB - 

•シヨートカツトによるコント □ ールパネルの 
表示 

圆+圆を押し、表示されるメニューで[コン 
卜□ールパネル （ P )] をク U ックします。 



•デスクトップ画面でチャームを表示し、[設 
定]-[コント□ールパネル]をクリックする 
とコント□ールパネルが表示されます。 























音量の調節 

スピーカーの音量を調節する 

■ スタート画面か5 ■ デスクトップ画面か5 


〇ポインターを画面ち上隅に合わせる。 

チヤ-ム備示されます。 

日囚（設定）をクリックする。 

^3音量ボタンをクリックする。 


15111 pi 


1 か用可を 11 70 II デイススバ 1 

曰 （ 

) 國 

m 胃 

度 トポ- ド 


PC 設定のを要 

音量 1 タン 


Q スライドバーで音量を調節する。 

■わ 


Q タスクバーの¢1¢をクリックする。 



g D をスライドして、音量を調節す 
る。 

〇 

か） 

ミキサ-( X ) 

轉メ子!- 

デスクトップ画面でわ、スタート画面と同じ 
よラにチヤームを表示して音量を調節でさま 
す。 
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I こんなとをは 


アプリケーションごとの音量を調節する 


Windows Media Player などの起動中に音量を調節できます。 
デスクトップ画面で、下の手順を実行します。 


□ タスクバーの舶をちクリックして、 
[音量ミ夺ヴーを開く]をクリックす 
る。 



音をミキサーを閱 


巧生デパイスの 
摄音デバイス闲 
サウンド巧 


ボリユ-ム コント□-ルがシヨ >( v ] 


g D をスライドして、音量を調節す 
る。 

K 音畳ミキサー-スピーカー(XXX)00000000000000000000000000 


ァ a 

スピーカー 

レ 

グノリブーン3ン 

が 

システム音 

巧 

Windows Media 
Player 


1 

か） 

1 

か） 

4 

か） 





(画面は 、 Windows Media Player を起 
動中の例です。） 
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省電力の設定 


「パソコンを家庭で使ラ」、「パソコンを持ち歩く」などの用途に合わせて省電力の方法を変えること 
びでさます。 


D コント□ールパネルを開く。 

今「コント□ールパネルの表示」 （22 
ぺージ） 


感 メ子!- 

-お好みに応じて電源プランの設定を変更でさ 


g [八ードウエアとサウンド]をクリツ 
クする。 


コシト〇—ルパネル 


コ>ピユーターの設定を萬整しまず 

lA システムとセキユおィ 

嗎コシピュ-卜かな脚段 
つ®スィル) BS で方姻ル)^巧ヴコピ-を俯 
田ぉ娩か拒な 
ネットワークとイ-ネット 

ー ネヴトワ-夕がが巧 

ホ-/、みし-ブトな苗.-*す？がシヨンの这巧 

一,阿Iァとサゥシド） 

ス J デバィス施 M 

巧通で巧紙っ巧織の围ま 

阔亢ヴラム 

R . m ホヴ弘の7>インストル 


け* ユ-ザ-アカウン化カミリ- 
jBL 。乃]クシミ 
をヵミリ-む-万ィの苗を 

■ デスクトップのカス巧イズ 

Hafc, トマ诚 S 

デスク hy 力饿か您ち 
西面のち gS の男ま 

時計、言語、およぴ地域 
^TW mma^ 

' 入力ち 

日巧、時刻、または巧柏所脚(烛3 
] シピユーターのほ単操作 
錠示 
^5*^ ディス心(5«»ヒ 


0 [電源オプション]をクリックする。 



ます。 

[プラン設定の変更]をク IJ ックすると、 
[ディスプレイを暗 < する]、[ディスプレイ 
の電源を切る]、[コンピューターをス IJ ープ 
状態にする]までの時間を、[バッテ U 駆動] 
と[電源に接続]のそれぞれで変更でさます。 



-本機には、パナソニック独自の省電力機能 
び用意されています。詳しくは'^『操作マ 
ニュアル』をご覧ください。 


□ 設定したい電源プランをクリックす 
る。 

[追加プランの表示]をク U ックすると、 
他の電源プランび表示されます。 
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こんなとをは 


(^ユーザーアカウントの設定 

1台のパソコンを複数のユーヴーで使うために新しいユーヴーアカウントを作成したり、ユーヴー名やパス 
ワードを変更することびでさます。 


新しいユーザーアカウントを作ぶする 


D コント□ールパネルを開く。 

今「コント□-ルパネルの表示」 （22 
ぺージ） 

[ユーザーアカウントとファミリー 
セーフテイ]をクリックする。 



0 [アカウントの種類の変更]をクリツ 
クする。 



□ [ PC 設定で新しいユーザーを追加] 
をクリックする。 



変更ずるユ-ザ-を遅んでください 


胃 -ヵル 7S ゥント 

1 1 Administrator 

ini Guest 

\ Guest 乃]か Hi 仍ず 

【 PC 雖で脇。-ザ-柳 n ) 

ヴ 刀で尸刀ん, ii ぶ 



「その他のューザー J の下の[ュー 
ザーの追加]をクリックする。 


PC 設定 


Windows のライセンス認証 
パーソナル設定 



通知 

検索 


巧イバシ- 
デパイス 
ワイトレス 
簡単操作 
PC 設定の同期 


お使いのアカウント 

d-M ■ァ扣シト 


げかィ>できな.巧イルや写》な 


サインイシがショシ 

.バス 



その他の: l -ヴ- 


この PC に巧のユてし巧せん， 



□ 「ユーザー名」、「パスワード」、「パ 
スワードの確認入力」、「パスワード 
のヒント」に必要事項を入力する。 
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Q [次へ]をクリックする。 
□ [完了]をクリックする。 



ロ ポインターを画面上端に合わせ、画面 
下端まで動かして 「 PC 設定」を終了 
する。 


10 


デスクトップ画面に切り替えて、「ア 
カウントの管理」画面を閉じる。 
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こんなとをは 


ユーザーを切り替える 


Windows 8では、パソコンの電源を入れ、□ック画面でパスワードを入力してパソコンを使い始 
めたユーヴーのことを「サインインしているユーヴー」と表現します。 

複数の ユー ヴーのアカウントを設定しているとさは、最後にサインインした ユー ヴーびパソコンを 

別の ユー ヴ ーび サインインするには、 スター ト画面から下の手順を実行します。 

n スタート画面ち上の、現在パソコンを ■ サインアウトするには 

操作中のユーザー名を々リックする。 パソコンの操作を終了するには、スタート画 

面から下の手順を実行します。 

n スタート画面ち上の、現在パソコンを 
操作中のユーザー名をクリックする。 

g [サインアウト]をクリックする。 

轉メ巧- 



g 新しくサインインする ユーザーを ク 
リックする。 



• 複数のユーヴーびサインインしている状態 
で、パソコンを操作するユーヴーを切り誓 
えるとさわ、上記の手順〇を実行し、手順 
已で切り替えるユーヴーをク U ックします。 

♦プ□グラムによっては、複数のユーヴーび 
サインインしている状態ではエラーなどの 
不具合び生じることびあります。このよラ 
なトラブルを避けるため、パソコンを操作 
する必要びなくなったユーヴーはサインア 
ウトすることをお薦めします。 


Q このユーザーのパスワードを入力して 

[[ Enterl を巧ず。 


^ 画面の□ック 

使用中のパソコンから一時離れる、といった場合、他のユーヴーにパソコンを操作されないように 
画面を □ ックすることびでさます。 

■ □ックするには ■ □ックを解除するには 

國+圆を押します。 □ ックを解除するには、 liTF の手順を実行し 

□ック画面（今日ページ）に切り替わります。 ます。 

① 画面上をク U ックするかを押します。 
パスワード入力画面に切り替わります。 

② パスワードを入力してを押します。 
□ックする直前の画面に戻ります。 
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プ□グラムのインストール/アンインストール 

Windows 7で動作するプログラムのインストールとアンインストール 


CD や DVD から 、 Windows 7で動作するプ□グラムをインス!-ールするには、じ(下の手順を実行 


しよ 9 〇 

喊メ巧- 

- Windows 7で動作するプ□グラムは、 
Windows 8のデスクトップ画面上で動作し 

On 9 〇 

• Windows XP ^ Windows Vista 用のプ〇 
グラムは 、 Windows 7でも動作することを 
確認してからインス I -ールしてください。 

-インストールを実行する前に、起動中のプ〇 
グラムをすべて終了してください。 

今「プ□グラムの終了」 （ 2 ] ページ） 

- CD / DVD ドライブ内蔵モデルではない場合 
は、別売りの CD / DVD ドライブをパソコン 
に接続します。 


□ スタート画面またはデスクトップ画面 
が表示されているが態で、プ□グラ 
ムのディスクを CD/DVD ドライブに 
セツトする。 

次に行う操作を選ぶ画面び表示されます。 


DVD RW ドライブ (D:) PHO... 

このディスクに巧して行娘作を選んでください。 

イデイアか$のプ□グラムのインストール/実巧 
巧 I [ XXXXXXX の実巧 1 

1^^ -巧1 J 7 LI よ巧化ごれてし、ません 

その他の 送 巧技 

□ フォルダーを開いてフアイ J 巧表示 
ェクス兀-ラ- 

^何もしなぃ 


口 [ XXXXXXX の実巧]をクリックする0 

(XXXXXX は、インストーラーの名称で 
す。） 

0画面表示に従ってインス I -ールを続け 


■ インストールされたことを確認するには 

すべてのプ□グラムを表示して、インス!-一 
ルしたプ〇グラムび表示されることを確認し 
ます。 

今「すべてのプ□グラムの表示」 （22 ぺージ） 

■アンインス I -ールするには 

下の手順を実行します。 

D コント□ールパネルを開く。 

® •今「コント□ールパネルの表示] (22 
ぺージ） 

g [プ□グラムのアンインス!ル]を 
クリックする。 



0画面表示に従ってアンインス I -ールす 
る。 
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こんなとをは 


ストアか S のインス I ^ール 


スタート画面の[ストア]タイルをク U ックすると、 Microsoft のストアにつなびります。 
ここから 、 Windows 8対応のプ□グラムをダウン□ー ドし、インストールすることびできます。 


■ アンインス I -ールするには 

下の手順を実行します。 

〇すべてのプ□グラムを表示する。 

吟「すべてのプ□グラムの表示」 （22 
ぺージ） 

g アンインス!ルするプ□グラムをち 
クリックする。 

0タスクバーで[アンインス!ル]を 
クリックする。 

確認の画面び表示されます。 


このアブ化関連情報が、この PC か6削除されま 
す。 

巧トラのレ 


アシインストール 


Q [アンインス!ル]をクリックする。 


喊- 

お買い上げ時にインス I -ールされている 
Windows 8用のプ□グラムも、同様の手順で 
アンインス!-ールでさます。 


30 














文字入力のしかた 


文字入力でよく使う機能について説明します。 

日本語入カシステムなどをインス I -ールしている場合は、入カモードの表示などび本書の説明と異 
なります。 


A 

I 


|h f 因 *1! 


13:44 

2012/08/31 


A 入カモード 

入力する文字の種類び表示されます。ク 
U ックすると入カモードを変更でさます。 
II 半角/をち i き I を巧すと、半角英数入力 f ー ドと 
その他の入カモードび切り替わります。 


表示 

入カモード 

お 

ひらびな 

力 

全角カタカナ 

A 

全角英数 

U 力 

半角カタカナ 

uA 

半角英数 


キー上の文字を入力ずるには （下図は一例です） 


入カモードを「英数」にして ， 

网 

> 入カモードを「ひ! 5 がな」「カタカナ」にし、 

そのまま押す。 \ 

入力方法をかな入力にして 

( TAJ または 「 a 」 を入力） 1 

凶 

1- ■: 



•_ -そのまま押す。（「ち」または「チ」を入力） 

|邮时|か巧しながら巧す。 J 

巧 

1 - IlShiftll た押しなびら押す。 

そのまま押す。- ■r--| 

K H 

1—1 -そのまま押す。 


31 





























I 文字入力のしかた 


文字入力でよく使うキー （用途は一例です） 


キ- 


用途 


fEnterl 

(エンターキー） 


•文字を確定する。 
♦改行する。 


(スぺースキー) 


参カタカナや漢字に変換する。 
♦空白を入れる。 


Back 

space 


(バックスぺースキー) 


•カーソルの左側の文字を消す。 
♦改行を取り消す。 


Den i または 


Del 


(デリートキー) 


•カーソルのち側の文字を消す。 
•改行を取り消す。 


A Shift または 


公 

Shift 


(シフトキー） 


他のキーと組み合わせて使う。 

参胃を押しなびらアルファべットキーを押すと大文字で入力される。 
♦胃を押しなびら数字キーまたは記号キーを押すと、キーの上部に 
印字されている文字び入力される。 


参カーソルを動かす。 


半角/全角 


または 


半角/ 

全角 

m¥ 


T 半角英数」入カモードとその他の f ー ドを切り替える。 


Caps Lock 
英数 


• 「英数」入カモードに切り替える。 

• M を巧しなびら Heaps Lock 英数] を巧した後にアルファべットキーを押す 
と、常に大文字で入力される。（キャップス□ック状態といいます 
〈面び点灯〉。この状態でル文字を入力するには胃を押しなびらア 
ルファべットキーを押してください。） 


記号や特殊文字を入力する （下表は一例です） 


〜 (チルダ、ニョ〇) 

「巧敎1入力" E — ド。卽刊|か扣しなから A へを押す D 

(アンダーパ'-、 

—アンダースコア） 

「巧き々1入力亡ードけに hift " かかしなから\ろを押す。 

\ (バックスラッシュ） 

。 (文字フオントによっては「¥」と表示されます。） 

欧文•学術•ギリシャ 
文字や、アッパーバー 
(>)、々などの一般記号 

「ひらびな」「カタカナ」入カモードで「さごう」または「キゴウ」と入 
力し、スペースキーを2回押して、表示される一覧の中から目的の記号 
を選ぶ。 
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I いろいろな画面の各部の働を 


スタート画面 



A ユーザー名 

サインインしたユーヴーの名前と写真です。 
複数のユーヴーびサインインしている場合、 
ここをちク IJ ックして、ユーヴーの切り誓 
えびでさます。 

目タイル 

ひとつひとつび、パソコンにインストール 
されているプ□グラムを示します。 

ただし、すべてのプ□グラムびタイルに 
なっているねけではありません。 

吟「プ□グラムをタイルにする」 （8 ペー 
ジ） 

C [デスクトップ]のタイル 

このタイルをク U ックすると、デスクトツ 
プ画面に切り替わります。 


D スク□ールバー 

ポインターを画面下端に合わせると表示さ 
れます。 

左ちの■■をク U ツクしたり、スク□ール 
ノく一をドラツグして、表示画面を左ちに移 
動します。 

E P ボタン 

ク U ツクするとスタート画面び縮ル表示さ 
れます。 

縮ル表示のタイルからは、プ□グラムを起 
動することはでさません。 

元に戻すには、任意の場所をちク U ックし 
よ9 〇 


〔チャ—ム 

F 検索 

ク IJ ックすると検索画面び表示されます。 
[アプ IJ ]、 [設定]、[ファイル]など、検 
索の対象を選び、文字を入力して検索でさ 
ます。 

G 共有 

写真や Web のページなど、人と共有したい 
情報をメールで送るなどの操作びでさます。 

H スタート 

スタート画面に切り替えます。 


I デバイス 

使いたいデバイスにアクセスします。 
例えば、フオトで写真を表示中にプ IJ ン 
ターにアクセスして印刷する、といった操 
作び簡単に行えます。 

J 設定 

ネットワークへの接続、音量の調節、パソ 
コンのシャットダウンや再起動などの操作 
びでさます。 

Windows 8対応のプ□グラムを実行中は、 
そのプ□グラムの設定びでさます。 
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A デスクトップ画面 

Windows 7対応のプ□グラムは、このデ 
スクトップ画面で動作します。 

スター ト画面から Windows 7対応のプ〇 
グラムを起動すると、自動的にデスクトッ 
プ画面に切り替わります。 

目タスクバー 

タスクバーボタン、通知領域び表示されま 
す。 

C タスクバーボタン 

それぞれびプ□グラムのアイコンです。ア 
イコンをク IJ ックするごとにプ□グラムの 
ウィンドウを閉じたり開いたりでさます。 
お買い上げ時は 、 Internet Explorer とエ 
クスプ□ーラーのアイコンだけび表示され 
ています。 

ちク IJ ックすると、ジャンプ U ストび表示 
されます。 


D 通知領域 

時刻、スピーカーなど、さまざまな状態を 
通知します。 

感 ^ zm - 

ジャンプ U ストには、最近使ったフオルダー 
やファイルなどび表示され、ク U ックして直 
接開くことびでさます。また、[タスクバーに 
ピン留めする]をク U ックすると、このアイ 
コンび常にタスクノ くーボタンとして表示され 
るようになります。 



I いろいろな画面のを部の働を 
をスク トップ画面 
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コント□ールパネル 

V __ 



A 


B 


A 表示方法 

設定項目の表示ち法を、[カテゴ U ]、 [大 
さなアイコン]、[ルさなアイコン]の中か 
ら選択します。 


B 設定項目 

ク U ックすると、それぞれの設定項目メ 
ニューび表示されます。 


ェクスプ□ーラー 


A — 



黑説 

过-み;^ 
心もラィブラリ 


hB 


A ドライブ/フオルダー表示 

パソコンの八ードディスクおよび外部記憶 
装置の内容一覧です。 

内容を見たい項目をク U ックし、さらに左 
側の >をク IJ ックすることで、その下のレ 
ベルのフオルタ'一を見ることびでさます。 

目ドライブ/フオルダー内容表示 

ドライブ/フオルタ'一表示で選んだドライ 
ブやフオルダーの内容び表示されます。 
ここに表示されるフオルダーをク U ックす 
ると、その内容に切り替わります。 


C リボン表示/非表示 

ク U ックすると U ボンび表示されます。も 
ラー度ク U ックすると表示び消えます。 

■ リボンを表示した場合 



リボン 


3己 
















































I タッチパネルでの操作 

<タッチパネ j レ内蔵モデ j レのみ> 

指での操作について 


巧 

タップ 

1本の指で画面に]回触れます。 


ストレッチ/ピンチ 

拡大、縮小したい画像や文書などに2 
本指で触れ、広げたり（ストレッチ） 
つまんだり（ピンチ）します。 

み 

ドラッグ 

移動したいファイルやアイコンなどに 
触れ、そのまま画面をなぞり移動先で 
指を画面から離します。 

ぷ 

スワイプ 

タップし、指をずらします。 

フ U ック 

タップし、すばやく指をずらします。 
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目的ごとの指での操作 


ここでは、主にスタート画面での目的ごとの指での操作と、それに対応するタッチパッド（ホイー 
ルパッド）やマウスを使った操作をまとめます。 


操作の目的（例） 

指での操作 

<参考>タッチパッド（ホ 
イールパッド）やマウスで操 
作する場合 

タイルでプ□グラムを起動 

タップする 

ク IJ ックする 

可能なアクシヨンのメニュー 
を表示（デスクトップ画面で） 

画面を長<押し続ける 

ちク U ックする 

スタート画面の左ちスク □ 一 

左ちにドラッグする 

スタート画面でポインターを 

ル 


下端に合わせ、表示されるス 
ク□ールバーをスライドする 

スタート画面のタスクバーを 

画面上端の外、または下端の 

スタート画面で何わないとこ 

表示 

外から画面内に向かってスワ 
イプする 

ろをちク IJ ックする 

タイルの移動 

ドラッグする 

ドラッグ&ド□ップする 

チャームの表示 

画面ち側の外からスワイプす 

ポインターを画面のち上隅ま 


る 

たはち下隅に合わせてから、 
画面のち端に沿って動かす 

直前に起動したプ□グラムの 

画面左側の外からスワイプす 

ポインターを画面の左上隅に 

表示 

る 

合わせる 

起動中のプ□グラムの表示 

画面左側の外からスワイプし、 

ポインターを画面の左上隅に 


直前に起動したプ□グラムび 

合わせ、直前に起動したプ〇 


表示されたら画面の左端に 

グラムび表示されたら画面の 


沿ってスワイプする 

左端に沿って動かす 

スタートの縮ル画面の表术 

画面左下隅の外からスワイプ 

ポインターを画面の左下隅に 


する 

合わせる 

プ□グラムの終了 

画面の上端からスワイプし、 

ポインターを画面の上端に合 


そのまま画面の下端までド 

わせ、ポインターび手の形に 


ラッグする 

変わったらそのまま下端まで 
卜づッブする 

□ックの解除 

□ック画面の下端からスワイ 
プする 

□ック画面上でク U ックする 

タイルの選択 

タイルを下に少しドラッグす 
る 

タイルをちク U ックする 

拡大 

ストレッチ 

— 

縮ル 

ピンチ 

— 
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I タッチパネルでの操作 


^ッチスクリーンキーボードの使い方 

タッチスクリーンキーボードを表巧する 


■ スタート 画面か S 

下のように操作します。 


Q チャームを表示する。 

ポインターを画面ち上隅に合わせてから、 
画面のち端に沿って下に動かします。 


(夺ーボード）を 


目囚（設定） . 
タップする。 


0 [タッチ夺ーボードと手書さパネル] 
をタップする。 


■ デスクトップ画面か S 

タスクバーの■困困 I をタップします。 


タツチスクリーンキーボードの各部の働を 



A 夕字 キー 

通常のキーボードと同じ文字キーです 0 

目最大化する（デスクトップ画面のみ） 
タップすると、タッチスク U —ンキーボー 
ドの幅び画面いっぱいに広びります。 

わう一度タップすると元に戻ります。 

C 閉じる（デスクトップ画面のみ） 

タップすると、タッチスク U —ンキーボー 
ドび終了します。 

D 戻る 

通常のキーボードのバックスぺースキーと 
同じです。 

E Enter 

通常のキーボードのエンターキーと同じで 
す。 


F シフト 

このキーをタップしてから文字キーをタッ 
プすると、通常のキーボードでシフトキー 
を押しなびら文字キーを押すのと同じ結果 
になります。 

G 記号-数字 

タップすると、記号•数字入力用のキーボー 
ドに変わります。 

わう一度タップすると元に戻ります。 

H Ctrl 

このキーをタップしてから文字キーをタッ 
プすると、通常のキーボードでコント□一 
ルキーを押しなびら文字キーを押すのと同 
じ結果になります。 
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I 絵文字 

タップすると、絵文字入力用のキーボード 
に変わります。 

一番下の7つのキーで、入力でさる絵文字 
の種類を切り替えることびでさます。 



J 夕字の種類 

タップするごとに[あ]と [ A ] に切り替わり 
ます。 

[あ]のとさはかな漢字変換びでさます。 

[ A ] のときはアルファベットび入力できま 
す。 

K スペース 

通常のキーボードのスぺースキーと同じで 
す。 

かな漢字変換するとさの変換 キーと してち 
働さます。 

L 次頁 

入力中のデータに次のページびある場合、 
タップすると次のページの文字の先頭に移 
動します。 

M 左ち 

通常のキーボードの左キー、ちキーと同じ 
です。 

N キーボード切り替え 

タップするとキーボード切り替えのメ 
ニューび表示されます。 

rn 云!をタップすると起動時のキ~ボ~ド 
になります。 

[〇をタップすると左ちに文字キー、中 
央に数字キーび配列されたキーボードにな 
ります。 

口/]をタップすると手書さ入カモードに 
なります。 

し—! をタップするとタッチスク U —ンキー 
ボードび終了します。 


■ 手書まで入力するには 

キーボード切り替えメニューで r スうを タップ 
して、手書さ入カモードに切り替えます。 

文字入力欄 



別候補ボックス 


文字入力欄に指で文字を書いて<ださい。認 
識された文字び表示されます。 

文字の上の〇をタップすると、一文字ごとに 
別の候補に切り替えることびでさます。 

文字の下の別候補ボックスをタップすると、 
ひとまとまりの文字グ j レープに対して別の候 
補に切り替えることびでさます。 

確定するとさは[挿入]をタップします。 
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シヨートカツトー覧 


Windows 8を、キーボードとマウスで使うとさに便利なショートカツトを紹介します。 


スタート画面からデスクトップ画面に切り替える 

圆 + 國 

スタート画面に切り替える 

國 

チャームと時計を表示する/消す 

國 + 圆 

チャームの「検索」を表示し、アプ U の検索をする 

圆 + 圆 

チャームの「検索」を表示し、設定の検索をする 

國 + 國 

チャームの「検索」を表示し、ファイルの検索をする 

圆 + 圆 

チャームの「共有」を表示する 

國 + 圆 

チャームの「デバイス」を表示する 

圆+画 

チャームの「設定」を表示する 

圆 + 圆 

[すべてのアプ U ] を表示する 

何ち選んでいない状態で 

圆 + 圆 

起動中のプ〇グラムを切り替える 

國 + || Tab || を繰り返し押し 
て使用したいプ□グラムを 
選び、指を離す。 

11 Alt ]| + llTabll を繰り i 反し巧 
して使用したいプ□グラム 
を選び、指を離す。 

エクスプ〇—ラーを表术する 

圆+圖 

画面を□ックする 

國 + 圆 

デスクトップ画面でウインドウを最小化する 

國 + H 

「ファイル名を指定して実行」画面を表示する 

圆 + 圆 

シヨートカットメニユーを表术する 

圆+國 
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